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GESTAO DE ALOJAMENTOS

1. Objetivo

Estabelecer os requisitos a serem cumpridos para liberacéo e utilizacdo de alojamentos.
2. Puablico alvo

Gestores e responsdveis por gestdo de alojamentos da Fundacdo Renova e dos Fornecedores

de Servigos.
3. Documentos complementares

PG-SES-042 - Avaliacdo de Desempenho

NR-18 - Condi¢des e meio ambiente de trabalho na industria da construgao
NR-24 - Condic¢des sanitérias e de conforto nos locais de trabalho
FM-SES-068 - Vistoria em alojamento

4. Responsabilidades

Quem elabora Quem deve ser consultado |Quem aprova
Coordenador de Saude e Gerente de Salde e
Seguranga Direitos Humanos Seguranca
(Saude e Seguranca) (Saude e Seguranca)

5. Glossario

Alojamento: local de morada de uma ou mais pessoas que tem como caracteristica o abrigo de

colaboradores de empresas prestadoras de servicos.

Gestédo de alojamentos: acfes necessarias para o cumprimento dos requisitos legais e especificos
da Fundacao Renova para a liberacdo e utilizacdo de alojamentos, como inspec¢des periddicas,
implantacdo de acdes corretivas, fornecimento de informagdes nos prazos e padrdes definidos

pela Fundacdo Renova.
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Morada: entende-se como morada quaisquer tipos de edificacbes (casa, apartamento, penséo,
hostel, hotel), proprios ou locados que sejam geridos de forma direta (locagéo e gestéo realizada

pela empresa) ou indireta (locacao e gestao realizada pelos préprios colaboradores).

6. Descricdo do processo
6.1 Responsabilidades
6.1.1 Fundag&o Renova

a) Gestor de contrato

e Avaliar e autorizar a utilizag&do de alojamentos;

e Enviar mensalmente as equipes de cada territério da geréncia de Saude e
Seguranca e Direitos Humanos a relagéo de alojamentos sob sua coordenacao;

¢ Monitorar o cumprimento dos requisitos de seguranca dos alojamentos;

¢ Solicitar agcbes corretivas de ndo conformidades detectadas nos alojamentos;

e Implantar a¢bes administrativas/contratuais em empresas que descumprirem o
conteldo deste procedimento;

¢ Em uma eventual observancia de descumprimento deste procedimento e das normas
regulamentadoras por parte dos Fornecedores de Servigos, 0 gestor do contrato
deverd garantir que os desvios encontrados em inspecfes sejam corrigidos

imediatamente e zelar para que nao haja novas ocorréncias.

b) Coordenadores de Saude e Seguranca

e Planejarem através da Gerenciadora de Saude e Seguranca a realizagdo de
isnpec¢des em alojamentos;
e Reportarem ao gestor do contrato e a geréncia de Direitos Humanos as informacdes

das inspecdes realizadas nos alojamentos.

6.1.2 Gerenciadora de Saude e Seguranca
a) Realizar inspecdes periddicas nos alojamentos;

b) Elaborar relatérios das inspecdes realizadas nos alojamentos reportando-os ao gestor

de contrato e geréncia de Saude e Seguranca.
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6.1.3 Fornecedor de Servicos
a) Realizar inspecéo inicial no alojamento e solicitar avaliacdo/aprovacdo do gestor da

Fundacao Renova para liberacao de uso;

b) Enviar para a Gerenciadora de Salude e Seguranca todas as informacdes referentes
aos alojamentos (evidéncia de aprovacao dos alojamentos, sempre que houver/ relacao
atualizada dos alojamentos, registros de inspecdes e evidéncias de acbes corretivas)
nos prazos definidos pela Gerenciadora de Saude e Seguranca (as informacdes do
periodo mensal devem ser enviadas sempre no primeiro dia Gtil apos o dia 20);

e) Inspecionar mensalmente todos os alojamentos enviando as informagdes nos prazos e
padrdes definidos pela Gerenciadora de Saude e Seguranca;

f) Implantar agbes corretivas solicitadas pela Fundagdo Renova e Gerenciadora de

Salude e Seguranca.

6.2 Processos

Os requisitos obrigatorios para a liberacdo e utilizacdo de alojamentos estdo detalhados no
formulario FM-SES-068 - Vistoria em Alojamentos. Itens especificos poderédo ser acrescentados

como requisitos de acordo com o contexto das atividades, locais, situagdes externas etc.

A geréncia de Saude e Seguranca realizara a verificagdo de requisitos de seguranca, porém,
outras areas da Fundacdo Renova poderao verificar itens especificos, como Direitos Humanos,

Seguranca Patrimonial, Gestdo de Contratos.

As inspecdes realizadas pela Fundacdo Renova, Gerenciadora de Saude e Seguranca e
Fornecedores de Servigos tém como objetivo principal verificar o cumprimento dos requisitos de
Seguranga e Saude que sdo aplicaveis a essa temética. Porém, sempre que forem identificadas
situacdes que ameacem a integridade fisica do colaborador ou coloque em risco o relacionamento
com a comunidade, serdo registrados no checklist e enviadas ao coordenador de salde e

seguranca do respectivo territorio, para tratativas.
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6.2.1 Vistoria inicial de alojamentos

Os novos alojamentos somente poderdo ser ocupados apds avaliacdo e aprovacado do gestor da

Fundacédo Renova.

E de responsabilidade do solicitante a veracidade das informacdes contidas na inspegao inicial.
Nesta inspecdo deverdo constar as avaliagdes referentes aos requisitos e registro fotogréfico de
todos os comodos do alojamento. A Fundacdo Renova podera, ao seu critério, realizar uma
verificagcdo in loco da vistoria inicial para liberacdo do alojamento.

Nos casos em que houver atividades noturnas, os alojamentos deverdo ser segregados por turno
de trabalho, ou seja, 0 alojamento devera ser somente para 0s colaboradores que estardo neste
turno de trabalho.

6.2.2 Monitoramento de alojamentos

O Fornecedor de Servigos devera inspecionar mensalmente todos os alojamentos. As
informag0des referentes & essas inspec¢des devem ser enviadas para as equipes de gestdo da
Gerenciadora de Saude e Segurancga nos sites compreendendo o periodo mensal (21 até o dia
20 do més subsequente) e entregue no primeiro dia Gtil apds o dia 20 no padrédo definido pela

Gerenciadora de Saude e Seguranca.

O gestor da Fundacgdo Renova deve enviar mensalmente para geréncia de Saude e Seguranga

e Direitos Humanos o controle atualizado dos alojamentos sob sua coordenacao.

A Gerenciadora de Saude e Segurancga atualizard mensalmente o inventario dos alojamentos e
realizara inspecbes periddicas nestes locais. A Gerenciadora de Saude e Seguranca devera
planejar a realizacao das inspec¢des por amostragem, baseando-se na periodicidade, logistica e
novos alojamentos. A cada més, devem ser priorizadas inspe¢cdes em novos alojamentos e
alojamentos com maior periodo desde a Ultima inspecao. Além disso, inspecdes especificas

podem ser requisitadas mediante solicitacdo da Fundacdo Renova.

A Gerenciadora de Saude e Seguranca elaborara relatério mensal consolidado com informacdes
das inspecdes realizadas no periodo. Esse relatorio sera reportado para os coordenadores de
Saude e Seguranca e gestores da Fundacdo Renova. A gestdo de alojamentos compde a

avaliacao de desempenho de Salde e Seguranca dos Fornecedores de Servicos.

O cumprimento das ac¢bes corretivas identificadas nas inspecdes serdo monitoradas pela
Gerenciadora de Saude e Segurancga e reportadas ao gestor e geréncia de Saude e Seguranca

da Fundacéo Renova.
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O gestor da Fundacdo Renova deve solicitar agdes corretivas e avaliar a aplicacdo de medidas

administrativas/contratuais juntos aos Fornecedores de Servicos que descumprirem o conteddo

deste procedimento.

7. Resultados esperados

Cumprimento dos requisitos estabelecidos pela Fundacdo Renova para ocupacdo de

alojamentos.
. . . Unid.de| Sentido Frequéncia .
Indicador Formula de Calculo Medida | Desejado | de Medicdo Responsavel Fonte
Coordenador de
indice de Saude e Inspecdes em
. Porcentagem % ) Mensal Seguranga .
conformidade , alojamentos
(Saude e
Seguranca)
indice de Coordenador de
resolucio de Saude e Banco de dados
ngo Porcentagem % [\ Mensal Seguranca de inspec¢bes
) (Saude e dos territérios
conformidades
Seguranca)

8. Itens revisados em relac&o a ultima verséo

Revisdo | Data Descricao
Incluida orientacdo sobre trabalho noturno
02 04/08/2022 Excluidas acdes especificas referentes a Covid-19
Incluida orientacdo de planejamento de auditorias por parte da
01 16/11/2021 Gerenciadora de Saude e Seguranca
00 15/12/2020 | Elaboracéo da versao inicial.
9. Anexos

FM-SES-068 - Vistoria de alojamentos
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https://fundacaorenova.sharepoint.com/:w:/r/sites/archive-2020-05-04T151932Z/publico/NormasEDocumentos/ProcGerencInsTrab/SaudeSeguranca/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B1B67809E-504E-4FAF-AC0A-932ABB606A0B%7D&file=FM-SES-068%20-%20Vistoria%20Alojamentos.doc&action=default&mobileredirect=true&DefaultItemOpen=1
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