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GESTAO DE ALOJAMENTOS
1. Objetivo

Estabelecer os requisitos obrigatérios a serem cumpridos para liberacdo e utilizacdo de

alojamentos.

2. Puablico alvo

Gestores de obras da Fundag&o Renova e dos Fornecedores de Servigos.
3. Documentos complementares

PG-SES-042 - Avaliacdo de Desempenho

PG-SES-046 - Covid-19 - Recomendacgfes de Saude e Seguranca

NR-18 - Condi¢des e meio ambiente de trabalho na industria da construgao
NR-24 - Condic¢des sanitérias e de conforto nos locais de trabalho
FM-SES-068 - Vistoria em alojamento

4. Responsabilidades

Quem elabora Quem deve ser consultado |Quem aprova
Coordenador de Saude e Gerente de Salde e
Segurancga Direitos Humanos Seguranca
(Saude e Seguranca) (Saude e Seguranca)

5. Glossario

Alojamento: local de morada de uma ou mais pessoas que tem como caracteristica o abrigo de

empregados de empresas prestadoras de servicos.

Morada: entende-se como morada quaisquer tipos de edificacbes (casa, apartamento, penséo,
hostel, hotel), proprios ou locados que sejam geridos de forma direta (locacéo e gestéo realizada

pela empresa) ou indireta (locacao e gestéo realizada pelos proprios empregados).

Gestdo de alojamentos: acdes necesséarias para o cumprimento dos requisitos legais para a
liberacdo e utilizacdo de alojamentos, como inspecbes periddicas, implantacdo de acdes

corretivas, fornecimento de informacgdes nos prazos e padrbes definidos pela Fundacdo Renova.
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6. Descricdo do processo
6.1 Responsabilidades
6.1.1 Fundacdo Renova

a) Gestor de contrato

¢ Avaliar e autorizar a utilizacdo de alojamentos;

e Enviar mensalmente a geréncia de Saude e Segurancga e Direitos Humanos a relagao
de alojamentos sob sua coordenac&o;

¢ Monitorar o cumprimento dos requisitos de Seguranca dos alojamentos;

e Solicitar agcbes corretivas de ndo conformidades detectadas nos alojamentos;

o Implantar a¢fes administrativas/contratuais em empresas que descumprirem 0
conteudo deste procedimento.

¢ Em uma eventual observancia de descumprimento deste procedimento e das normas
regulamentadoras por parte dos fornecedores de servigos, o gestor do contrato
devera garantir que os desvios encontrados em auditorias sejam corrigidos e

bloqueados imediatamente e zelar para que n&o haja hovas ocorréncias.

b) Coordenadores de Saude e Seguranca

e Planejarem através da Gerenciadora de Saude e Seguranca a realizacdo de
auditorias em alojamentos baseando-se na relagdo de alojamentos enviada pelo
gestor do contrato;

e Reportarem ao gestor do contrato e a gerencia de Direitos Humanos as informacdes

das auditorias realizadas nos alojamentos.

6.1.2 Gerenciadora de Saude e Seguranca
a) Realizar auditorias periodicas nos alojamentos;

b) Elaborar relatérios das auditorias realizadas nos alojamentos reportando-os ao gestor

de contrato e geréncia de Saude e Seguranca.

6.1.3 Fornecedor de Servicos
a) Realizar inspecéo inicial no alojamento e solicitar avaliacdo/aprovacdo do gestor da
Fundacéo Renova pra liberacdo de uso;
b) Enviar mensalmente para a Fundacdo Renova a relagéo atualizada dos alojamentos;
c) Inspecionar mensalmente todos os alojamentos enviando as informagdes nos prazos e

padrdes definidos pela Gerenciadora de Saude e Seguranga;
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d) Implantar ac6es corretivas solicitadas pela Fundacédo Renova e Gerenciadora de Saude

e Seguranca.

6.2 Processos

Os requisitos obrigatorios para a liberagcdo e utilizacdo de alojamentos estdo detalhados no
formulario FM-SES-068 - Vistoria em Alojamentos. Itens especificos poderdo ser acrescentados
como requisitos de acordo com o contexto das atividades, locais, situagfes externas etc.
Atualmente constam como requisitos itens especificos referentes as medidas de controle de

Covid-19.

A geréncia de Saude e Seguranca realizard a verificagdo de requisitos de Seguranca, porém,
outras areas da Fundacdo Renova poderdo verificar itens especificos, como Direitos Humanos,

Seguranca Patrimonial, Gestdo de Contratos.

6.2.1 Vistoria inicial de alojamentos

Informacgd&es gerais
@ A empresa solicitante deve realizar uma
0 vistoria inicial no alojamento e solicitar

>{ Realiza vistoria inicial ‘ 9 | ¢ autorizagdo do gestor da Fundacéo
. | S Renova. Essa autorizagdo deve ser
| o - enviada para o solicitante e para a
.................................................................... N&o Ok ~ Avalia S Gerenciadora de Satide e Seguranca. Uma
. solicitacdo cépia deve ser mantida no proprio
dk‘ l - alojamento.
( Envia vistoria aprovada para A
Solicitante e para a

Gerenciadora de Salde e

| Seguranca ] A Gerenciadora de Salide e Seguranca ao
- - a receber a vistoria insere o alojamento em
seus controles, para planejamento de
. * X - 1‘ . auditorias.

Insere o alojamento no ( )

gerenciamento de informagdes Q

\_para planejamento de auditorias

Realiza a mobilizagio do
alojamento

-«

Os novos alojamentos somente poderdo ser ocupados apos avaliagdo e aprovacao do gestor da

Fundacao Renova.
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E de responsabilidade do Solicitante a veracidade das informagdes contidas na vistoria inicial.
Nesta vistoria deverdo constam as avaliacfes referentes aos requisitos e registro fotogréafico de
todos os cdmodos do alojamento. A Fundacdo Renova podera, ao seu critério, realizar uma
verificagcdo in loco da vistoria inicial para liberacdo do alojamento.

6.2.2 Monitoramento de alojamentos

O Fornecedor de Servigos devera inspecionar mensalmente todos os alojamentos. As informacgdes
referentes a essas inspecdes devem ser enviadas para as equipes de gestdo da Gerenciadora de
Salde e Seguranca nos sites compreendendo o periodo mensal (21 até o dia 20 do més
subsequente) e entregue no primeiro dia util apos o dia 20 no padréo definido pela Gerenciadora

de Saude e Seguranca.

O gestor da Fundacédo Renova deve enviar mensalmente para geréncia de Saude e Seguranca e

Direitos Humanos o controle atualizado dos alojamentos sob sua coordenagéo.

A Gerenciadora de Saude e Seguranca atualizard mensalmente o inventario dos alojamentos e

realizara auditorias periodicas nestes locais.

A Gerenciadora de Saude e Seguranca elaborara relatério mensal consolidado com informacdes
das auditorias realizadas no periodo. Esse relatério sera reportado para o gestor e geréncia de

Saude e Seguranca da Fundagédo Renova.

O gestor da Fundacdo Renova deve solicitar agdes corretivas e avaliar a aplicacdo de medidas
administrativas/contratuais juntos aos Fornecedores de Servicos que descumprirem o contetdo

deste procedimento.

O cumprimento das acdes corretivas identificadas nas auditorias serdo monitoradas pela
Gerenciadora de Saude e Seguranca e reportadas ao gestor e geréncia de Saude e Seguranca

da Fundacédo Renova.

O cumprimento da gestdo de alojamentos sera item de avaliacdo de desempenho dos

Fornecedores de Servicos.
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7. Resultados esperados

Cumprimento dos requisitos estabelecidos pela

“m
‘
()
o
5>

//In W

Fundacdo Renova para ocupacdo de

alojamentos.
. . . Unid.de| Sentido Frequéncia .
Indicador Formula de Calculo Medida | Desejado de Medigéo Responsavel Fonte
Coordenador de
indice de Saude e Auditorias em
. Porcentagem % ) Mensal Seguranga .
conformidade ; alojamentos
(Saude e
Seguranca)
P Coordenador de
Indice de ,
~ Saude e
resolucéo de Banco de dados
N Porcentagem % ) Mensal Seguranga oo
nao ; de auditorias
) (Saude e
conformidades
Seguranca)

8. Itens revisados em relacéo a ultima verséao

Revisao | Data

Descricao

0 15/12/2020

Elaboracéo da versao inicial.

9. Anexos

FM-SES-068 - Vistoria Alojamentos

Fluxo — Processo 1 -

Inspecédo em alojamentos

Fluxo — Processo 2 - Gestdo das informacdes
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Fluxo — Processo 1: Inspe¢do em alojamentos

Informagdes gerais

A empresa solicitante elabora “Arvore de
Decisdio” com informacées dos
G alojamentos (enderego, ocupagdo
P maxima, dados dos ocupantes) e medidas

7 . ., de controle que serdo implantadas.
Avalia ™~

solicitagdo
~. /// A empresa solicitante deve realizar uma
: Ok 7// o inspecdo  inicial e enviar  essas
i ¥ informagbes para a equipe da
i - ~ . ,
>{ Inspeciona alcjamento e envia Gerenciadora de Satide e Seguranca do

relatério para Gerenciadora de territério o qual faz parte e para a
|_Satide e Seguranca Geréncia de Direitos Humanos -
Coordenagdo de Impactos

~ relatério

A empresa deve realizar inspecBes
e mensais nos alojamentos e enviar as
‘ informacBes para a equipe da

~ 7
-
¥ ok

Compila informagbes e planeja

ditori o t Gerenciadora de Salde e Seguranca do
auditorias nos alojamentos PR
L Realiza inspecBes mensais nos territdrio onqulal faz parte detectadas e
¥ alojamentos para a Geréncia de Direitos Humanos —
Elabora relatorios mensais de | \ J Coordenacdo de Impactos. A empresa
acompanhamento ¢ ° deve resolver as ndo conformidades

A Gerenciadora de Saude e Seguranga

realizard  inspectes  periddicas  nos

J alojamentos e elaborard relatérios de
acompanhamento.

Implanta  agBes  corretivas

Monitora implantagdo de agbes detectadas nas inspecées
\

corretivas
\ J ‘

3] FuNDAgﬂO RENOVA | fundacaorenova.org ﬁ

Fluxo — Processo 2: Gestao de informacgoes

Informagdes gerais

A empresa deve enviar todo primeiro dia (til

L apés o dia 20 um relatério com informagdes

das inspegdes realizadas nos alojamentos no

(‘Insere os registros em h (oo de 21 3 20 do més sub .

- P . = " y erfodo de 21 a o més subsequente no
Rea.llza Inspegao n.o\ Néo Ok banco d? dados e morlltora G l:‘mcn:ie\::l definido pela Gerenciadoraqde Saude
a\OJamenNtﬂ € envia o \M% e e Seguranca, todos os alojamentos devem ser
informagbes para a « : inspecionados ao menos uma vez ao més.
Gerenciadora de Salde e ‘ ] Essas informag@es devem ser enviadas para a

\._Seguranca / ; v equipe da Gerenciadora de Saide e

\ - % '

Elabora relato Seguranga do territorio o qual a empresa
consolidado do site e pertence e para a GDH — Coordenacio de

; : Direitos Humanos
envla. para a equipe do Q A equipe da Gerenciadora de Satde e
Planejamento Central da

Avalia I

, e N N Seguranga de cada site atualizara o controle
relatério -~ Geréncia de Salde e e dos aloiamentos. O planejamento  de
- ~ //.// \ Seguranga / realizagdo das auditorias serd baseado nas
b Ok I — informacgBes recebidas dos Fornecedores de
/-Imp\anta acé“)es\ 4l—‘ Servigos.
corretivas detectadas nas

Atualiza o controle dos ‘ v . A equipe da Gerenciadora de Saide e

auditorias e insere as alojamentos /Equipe do Planejamenl[)\ Segur’an?‘a de cada site deve langar as.man
- conformidades no banco de dados e enviar o

acdes  corretivas  no ’ Central elabora - . x
relatério mensal | atari lidad relatério para conhecimento e agBes dos
AN ~/ . relatérios  consolidados Fornecedores de Servigos.

‘Planeja a realizagdo de ‘ _G de toda a Fundacdo

A equipe da Gerenciadora de Saldde e

L auditorias nos alojamentos \VReana s Seguranga de cada site deve elaborar um
relatério consolidado no modelo definido
- - pela Planejamento Central. Esse relatdrio
Realiza auditorias nos dever ser enviado até o terceiro dia Gtil apds
alojamentos “ o dia 20 de cada més. Esses relatdrios devem
4 | FUNDAGAO RENOVA | fund .org _ ser enviados para para Leandro Amorim no
email auditoria.fr@ebjassessoria.com.br e
para GDH - Coordenagio de Direitos
Humanos.
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